南臺科技大學電機工程系轉學(系)生輔導實施要點
106年06月24日系務會議通過

1、 南臺科技大學電機工程系(以下簡稱本系)為使轉學(系)生能迅速適應新的學習環境、以及順利接續在本系課業與加強良好的人際關係，特訂定本要點。
2、 本辦法實施方式如下：
1. 生活輔導：轉學(系)生轉入本系後，導師應於開學後兩週內實施個別晤談，訪談內容應包括學習狀況、工作與社團經驗、生活與交友情形等，訪談紀錄應登錄於南臺人學習檔備查。轉學生之生活與學習狀況若有轉介輔導之必要，應優先轉介至本校諮商輔導組。
2. 課業輔導：轉學(系)生轉入本系後，導師應適時協助其選課與學分抵免相關事宜，並針對課業適應狀況進行個別晤談，俾利掌握學生學習情形以加強課業輔導。
3. 若轉學(系)生在校期間學習狀況不佳，不及格科目達該學期修習學分總數三分之二者，應列入本系重點預警及課輔名單，並通知學生家長或監護人共同輔導。
3、 本要點經系務會議通過後施行，修正時亦同。
附件一











編號：　　　　　　　
	南臺科技大學    學年    學期 校外實習證明書

	系別
	
	姓名
	
	學號
	

	實習機構名稱

（請填機構全名）
	
	公司統編
	

	公司聯絡人姓名
	
	連絡人電話
	


	實習期間
	     年     月     日 起       年     月     日止。

	實習時數
	共計       小時。

	實習部門
	
	實習項目
	

	實習生請依據日期敘述實習內容

（至少500字以上）

	

	（實習機構蓋關防處）
	實習督導：（簽章） 
	    年   月   日

	（學校系、所章）          
	系主任：（簽章）
	    年   月   日

	中  華  民  國            年           月            日


備註：1.
1. 敬請貴單位加蓋實習機構及督導人員，於實習結束後當日交由學生，俾便系上審核，謝謝。
2. 上表各項欄位皆為必填欄位，如無填寫將無法進行學分認定。
附件二










編號：　　　　　　　
	南臺科技大學    學年    學期 其他校外實習類型申請書

	系別
	
	姓名
	
	學號
	

	申請類型(請務必勾選)

	(職場見習
	(符合實習機構評估表
(實習機構符合政府登記核准

(實習項目　　　　　　　　　　
	請附佐證資料

(如無正式佐證資料請勿提送)

	(專業實習
	(參與產學合作案

(參與國科會大專生計畫或國科會計畫

(發明專利(通過承辦單位初審即可)

(獲得競賽獎項
(請擇其一勾選)
	請附佐證資料

(如無正式佐證資料請勿提送)

	(免　　修
	(身心障礙或重大傷病學生
	諮商輔導組核章:

	系承辦人
	(符合「電機系校外實習要點」之資格
(佐證資料齊全
	簽章：


	系主任核章
	(同意
(不同意
	簽章：


	職發中心核章
	

	中  華  民  國            年           月            日

	註：正本送至職發中心，副本留存於系所。

 (請務必送至職發中心及系所二單位，否則視同未完成申請程序)


附件三   南臺科技大學電機工程系學生實習成績單（公司主管用）
	實習學生姓名
	(學生自填)
	班級
	(學生自填)

	學號
	(學生自填)

	實習機構名稱
	

	實習起迄時間
	____年____月____日至____年____月____日

	實習總時數
	共____________小時

	實習成績評估類別/分數

	
	很差(2)
	需要改進(4)
	普通(6)
	良好(8)
	表現突出(10)

	工作態度
	
	
	
	
	

	工作熱忱
	
	
	
	
	

	工作品質
	
	
	
	
	

	人際關係
	
	
	
	
	

	溝通技巧
	
	
	
	
	

	學習意願
	
	
	
	
	

	成熟度
	
	
	
	
	

	責任心
	
	
	
	
	

	出席率
	
	
	
	
	

	工作正確性
	
	
	
	
	

	實習單位主管
評語
	
	總分

	
	
	

	實習單位主管
	簽章處

	說明
	實習與就業輔導委員會依據總分之等第：A(80以上)、B(79-75)、C(74-70)、D(69-65)、E(64-60)、F(60以下)，評核實習成績。
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